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1. общие положения

1.1. Настоящее Положение об эпектронном журнале МБОУ г, Астрахани <СОШ Jф

от 2d декабря2012г. Jф 27'з-diз <оО образовании в Российской Федерачии>,

1.2. Попожение опредеJUIет правила ведения в МБоУ г, Дстрахапи <СоШ Ns 51) (далее

- школа) журнала у.п."ч.*оЪти (классного журIIаJIа) в эпектронflом виде, контроля за

его ведением и особеЕности его храЕения,

2. Правила и порядок работы с классным журналом

2.|. Электронный журнаJI предназначен для иЕдивидуальЕого учета результатов

освоения обуrающrЙ"a" обр*оuчraльньIх програjlvlм, коЕтроJIя усп9ваемости

учеЕиков, посещения "м" 
зu""iий в течен"a уraЬr*о года и явJUIется обязательной

школьной документацией.

2.2. Электронный журнап заводят ежегодно на каждый класс, который укомппектован

в школе.

2.з, Пользоватопями электронного журнаJIа явJUIются директор школы, его

заIuестители, секретарь, учитеjul и кJIассные руководители,

2.4..Щиректор школы:

о ПРОСМ&Iриваот электронный журнал без права редактирования;
о Роспоч&тывает страницы электронного журнала - при необходимости;

. заверяет распечатанный вариант эпектронного журнtlла подrrисью и печатью

школы;
о заверяет электронный вариант журнала электронной подписью,

УТВЕРЖДАЮ

ffi



2.5. Заместитепь директора по Увр имеет доступ ко всем страницам электронного

журнаJIа с функциональными возможностями учитолой-предметников и кпассньж

руководитол9й, а также:

о роспеч&тывает страницы электронньж журнаJIов _ при необходимости;

. борм"рует сводные ведомости успеваемости на электронном и бумажном

носителе;
. переноСит инфоРмациЮ иЗ электронногО журнала в стандартные формы

данньrх дJIя анализаиlили формирования отчетных форм;
. настраива9т системы оценивания, структуру учебного года (периоды

обуrения: четверти, семестры и т.д.) в начале учебного года;

. вводит и актуаJIизирует список педагогических работЕиков обре}овательной

2.6. Кпассные руководители имеют доступ ко всем страницаIчI своего кпасса в

электронном журнале без права редактирования записей уштелей-предметников,
Классные руководители:

. вносят расписание з€lнятий своего класса в

разделять учащихся на rIебные подгруппы;
. заIIолняюТ рВДеп с Личными Данными

актуальностью в течение года;

начаJIе каждого года, не забывая

. проводят первичные консультации для учеников
электроЕным журнаJIом;

. формируют отчет об успеваемости и посещаемости занятий }rениками.

2,7, УчптелrI-предметники имеют доступ к страницаIуI сВоих предметов и занятий с

правом редактирования. Учителя-предметники не имеют право редактировать
электронный журнал после выставпония итоговых оценок (отметок) за учебный год.

Учителя-предметники:

. вносят информацию о темах уроков, ходе освоения образовательной

програпdмы, и об отсутствии учеников на уроках - в-день проведения урока
ипи занятия;

оргаЕизации;
. проверяет журналы на своевременность

кпассными руководителями и учителями в

IIастоящего Положения.

. выставляют текущие
проведения урока не

и npaurouroar" заполнения
соответствии с раздепа;rли 3-4

учениках и спедят за их

и их родителей по работе с

отметки, записывают домашние задания в донь
позднее чем чореЗ час после окончания занятий у

об

обучаrощихся;
. выставJuIют отметки за письменные работы и оценки в раМкаХ ПРОМ9ЖУТОЧНОй

и итоговой аттестации учоников по существующей В образовательноЙ

организации системе оценивания;
. вносят коммеЕтарии в отношонии гIебной деятельности учеников.

2.8, Администратор электронного журнала имеет доступ ко всем страницап,I

электронного журнalJIа исходя из следующих функционапьньж возможностей :

о н&строивает системные параI\4етры электронного журнала;
r Вво,щит (создает и редактирует) учетные записи пользователей;



. редактирует профили пользователей при необходимости;

. настраиваот права доступа у разЕых пользователой;

. еженедепьно осуществляет резервное копироваЕие даIIных электронного

журЕала па двУх внешних носителях и восстанавпивает их (при

необходимости);
. ежемесячно архивиру9т данные электронного журнала на Двух внешних

носителях;
о Ос}щ9ствляет импорт и экспорт данньж между электронным журнапом и

внешней информачионной iистемой, испопьзуемой в образовательной

организации;
. фЬрмирует необходимые отчеты в электронном журЕале и выводит их в

электроЕном и печатном видо по просьбе пользователей,

2.9. Родители могут ознакомиться с успеваомостью и посещаемостью своего ребенка,

2.10. Выписка из электронного журнала с текущими отметкаIvIи и результатами

промежуточной аттестации предостаВляется по за,IвлеЕию совершеннолетних

учеников и родителей несовершеннолетних rIеников,

2.11. Щавать учеIIикам доступ к работо с элоктронным журнЕrлом запрещено,

3. Ведение п(урнала классными руководителями

3.1. Классные руководители подготавпивают электронньЙ журнал в начаJIе текущего

учебного года:

. вносят расписание своего кпасса по предметам учебЕого плана;

. вносяТ общие сведения об учениках и их законЕых продставитеJIей;

3,2.В течение уIебного года кпассные руководители оформляют изменения

списочного состава учеников и общих сведений о них, изменения в списках учеников,

классный руководитель вносит в элоктронный журнап не позднее рабочего дня,

слеДУюЩегозаднемизДаЕиясооТВеТстВУюЩегораспоряДителЬногоакта.

3.3. В конце учебЕого года классЕые руководители оформляют раздепы классЕого

журнала:

о све.щения о количестве уроков, пропущенньш учениками;
о сво.щ,нЕUI ведомость ytleTa посещаемости;
. сводЕая ведомость rIетаусповаемости учоников;
. сводеIIия о занятиях во внеурочное время;

. выполнение образовательных программ,

3.4. В конце учебного года кпассные руководители сдают распечатанный вариант

электронного журнаJIа своего кJIасса заN,Iостителю директора по увр.

4. Ведение }курнала учителями

4.1. Учителя, проводящие уроки, заполняют предметIIые страIIицы в день проведения

урока.



Копичество часов на предметной странице допжЕо соответствовать учебному плапу

школы и рабочой програп4ме учебного предмета,

4.2. Учителя вносят в электронный журнал оценки обуrающихся и сводения о

посещаемости Еа странице преподаваемого предмета в деIIь проведеЕия урока Ее

позднее чем чероз час шосле окончаЕия занятий у обучающихся,

4.3.оценкизаУсТныеответыВыстаВЛяютвкпассныйжУрншВДень
проведения ypo*u. Оценки за письменные работы, предусмотренные локальным

нормативным актом школы, выставляют в спедующие сроки:

о во 5-11-х кпассах - к спедующему уроку;
о в н&ч.льных кпассах - но позднее чем чеРеЗ ДВа РабОЧИХ ДНЯ С ДаТЫ

проведения работ;

4.4. По окончанию уlебной четворти и посло проведения коЕтрольных работ в 5-11

*nuaau* в графе к,Щомашнее задание) вносится запись <Не задано>.

4.5. Результаты промежуточной атгестации выставляют в электронный журнал не

позднее чем за три рабочих дня до окончания четверти,

4.6. Результаты итоговой аттостации выставпяют в электронный журнал не

позднее следующего рабочего дня с даты объявления результатов итоговой аттестации

или даты объявления резупьтатов апелляций о несогласии с резупьтатаN{и итоговой

аттестации.

4.7. Сведения о домашнем задании по lrредмету учителя отражают в ооответствующих

графах предметных страниц электронного журнала в день проводеЕия урока не позднее

чем через один час после окончания всех занятий данньrх обуrающихся,

4.8. В случае еспи доступ к электронЕому журналу невозможен по техническим

причиЕам, журнаJI должен быть запопнен в точение рабочего дня с момента

возобновпеIIия доступа к нему.

4.9. При организации обуrения на дому текущие, промежуточные и итоговые отметки

выставляют в электронном журIIаJIе,

4.10. ПрИ организаЦии обуrеНия в медицинской оргаЕизации текущие, промежуточны:

и итоговые отметки из справки об обучении с результатами успеваемости переносят в

эпектронньй журна.тr. Оригинал справки об обучении подшивают в личное дело

обучаrощегося.

5. общие ограничения для пользователей электронного }курнала

5.1. Пользователи электронного журнаJIа не имеют права передавать персонаJIьные

логины и пароли дJUI входа 
" 

uоa*rронный журнаJI другим лицаIvL Передача

персонального логина и пароJIя для входа в 9лектронный журнаJI другим ЛИЦаI\,I влочет

за собой ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации о

защите персонапьньIх даЕных.



5.2. Пользователи элоктроЕного журнilIа в случае нарушения правил доступа в

электронНыЙ журЕаЛ, уведомляют в течоние не более чем одного рабочего дня со дня

получения информации о таком нарушении администратора электронного журнша и

директора школы.

5.3. Все операции, lrроизведенные попьзователями с момента попу{ения информации

администратором электронного журнала и директором школы о нарушении условий

доступа, признаются недействительными.

6. Ведение листка здоровья классного }курнала

6.1. Листок здоровья эпектронного журнала оформляет классный руководитель
совместно с медициЕским работником школы.

6.2. Листок здоровья заполняется на основании сведоний из медицинских карт

учеников до начала уrебного года. Изменения и дополнения в него вносят по мере

изменения д€lнньж о состоянии здоровья гIоников.

6.3. РекоМендациИ медицинсКого работНика должны быть учтоны учитеJUIми во время

организации образовательного процесса.

7. Контроль за ведением классного журнала

7.1. Зачrеститепь директора по Увр обеспечивает контроль за ведеЕием электронного

}Iryрнала и правильностью оформления записей в нем не реже одного pai}a в четверть.

7,2. В первый месяц учебного года зап{еститель директора по увР проверяеТ

своевременность и правидьность подготовки электронньж журнtlJIов к новому

уrебному году классными руководителями в объеме и порядке, предусмотронном

пунктаI\{и 3.1 и 6.2 настоящего Положения.

7.3. Ежемесячно заместитель директора по УВР контропирует:

a

a

a

правильность и своевременность оформления записей на предметньIх

страницах электроЕного журнала в соответствии с требованиями,

установленными настоящим Положением, и порядком оформления

кэлектронного журнilIа, его зшIолнения, утвержденным локальным
нормативным актом школы;
своевременность выставления отметок ученикаIvI;
посещаемость занятийи ее учот;
объем домашних заданий.

7,4.В концо каждой четверти зап,Iеститель директора по УВР контролирует:

. оформление электронныХ журнЕrпоВ в соответствии с требованиями,

установлонными настоящим Положением, и порядком оформления кJIассного

журнала, его заполнения, утвержденным локальным нормативным актом

шкопы;
. выпопЕение образовательной програп,rмы, в том числе соотвотствие учебному

плану школы и рабочей прогрЕlп,Iме учебного предмета;



. Уровень успеваемости, в том число объективность текущих, промежуточньж и

итоговых отметок;
о соответствие текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации

формам и периодичности проведения, установленЕым локальным

нормативIIым актом школы;

7.5. По окончании учебного года все электронные журнЕIлы должны быть проверены

заI\dеститопем директора по УВР в срок до 1 июпя,

7.б. ,щопопнитепьно контроль за ведением кпассного журнапа может быть осуществлен

ВсрокииВпоряДке'УстаIIоВленномплаЕоМВнУТришкольногоконтропя.

7.7, Проверяющий после проведения проверки заполняет страЕицу журнапа

кзамечания по ведению журнала). На ней фиксируется замечания, предложения по

устранению недостатков. Отметку об устранении выявпенных недостатков депает

проверяющий после того, как недостатки устранены,

8. Хранение классного журнала

8.1. Электронные кJIассные журнаJIы подлежат хранению в эпектронном виде и в виде

распечатанньD( данных.

8.2. По окончании учебного года электронные журналы, прошодшие проверку

зап,IесТиТелем директора по увр, распочатываются, брошюруются классным

руководителем И передаются на хранение в архив,

8.3. Хранение данньD( электронного журнала осуществпяется с возможностью

резервного копированиrI и восстановпения данных,

8.4. Сводные ведомости успеваемости заверяются в соответствии с правилаIуIи

организации делопроизводства школы. Из сводньж данЕых успеваемости

формируrотся дела со сроком хранения 25 (лвалчать пять) лет,

8.5. По истечеЕии 5 (пяти) лQт распечатанные данные электроЕньIх журнаJIов

уничтожаются в порядке, предусмотренном покальньш нормативным актом школы,

ь"од""ra ведомости успеваемости хранятся в архиве на протяжении всего срока

хранения.

8.6. ,Щанные эпектронного журнала могут быть распочатаны в иньD( случмх по

распоряжению дир;ктора и (или) уполномоченного им лица. РаспечатанIIый журнаJI

Ъборйп"."." и заверяется в порядке, предусмотренном пунктом 5,3 настоящего

Попожения.

8.7. Контропь
переданЕых на
документов.

зацелостностЬюИсохранностьюданньжэлектронноГожУрнаJIа'
хранение в архив, несет ответственный за архивное хранение


		2022-10-10T10:42:11+0400
	МБОУ Г. АСТРАХАНИ "СОШ № 51"




